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GAZI UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
TEZ/RAPOR YAZIM ESASLARI

1. AMAC VE KAPSAM

Bu Tez/Rapor Yazim Esaslarinin amaci; Gazi Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii
Lisansiistii Egitim, Ogretim ve Sinav Yonetmeligi uyarinca Gazi Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii’'nde hazirlanan tez ve raporlarin yazima ile ilgili esaslar1 diizenlemektir.

2. KISALTMALAR VE TANIMLAR
Tez/Rapor Yazim Esaslarinda kullanilan kisaltmalar agagidaki anlamlar1 ifade eder:

a) Enstitii: G.U. Sosyal Bilimler Enstitiisii.

b) Anabilim/Anasanat Dali: Enstitii’de egitim programi bulunan Anabilim/Anasanat Dal1.
c) Tez: Yiiksek lisans tezi, doktora tezi ya da sanatta yeterlik tezi.

¢) Donem Projesi: Tezsiz yiiksek lisans ¢aligmasi.

d) Rapor: Sanat eseri raporu ya da sanatta yeterlik eseri ¢aligmasi raporu.

3.TEMEL iLKELER

- Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin tez metninde ‘kanun’/
‘yasa’, ‘tabiat’ /’doga’, ‘teori’/’kuram’ gibi ayn1 anlama gelen terimlerin hangisi tercih
edilecekse, o terim kullanilmalidir. (Baska kaynaklardan aynen yapilan aktarmalar, bu
kuralin disindadir.)

- Tezlerde iislup birligi saglanmalidir.

- Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma ve alintilar, birbiri ard1 sira
bir sayfa veya daha fazla yer tutacak sekilde verilmemelidir. Bunun yerine, ya alinti/
aktarmalar arasinda, tezi hazirlayanin elestiri, yorum veya agiklamalar1 da yer almali
veya bu tlir uzun aktarmalar, tezin ‘Ekler’ kisminda gosterilmelidir.

- Tezlerde bilimsel etik kurallart mutlaka gozetilmeli, intihal yapilmamalidir.

4. TEZ/RAPOR YAZIMINDA KULLANILACAK KAGIT CiNSi VE SAYFA DUZENi
4.1. Kagit Ozellikleri

Tez/Rapor, normal olarak A4 boyutunda birinci hamur kagidin tek yiiziine yazilir. Ancak,
tez/rapor yaziminda cesitli tablo, grafik, sekil ve benzeri icin A4 boyutundan farkli bir kagit,
A4 boyutunda katlanmak suretiyle kullanilabilir.

4.2. Sayfa Diizeni

Kenar Bosluklari: Sayfalarin sol ve iist kenarlarindan 4 cm, sag ve alt kenarlarindan 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. (Ek 2)



Sayfa Numaralari: Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin st
kenarindan 2,5 cm. asagiya, yazi ¢ergevesinin sag list kdsesine yazilmahdir. I¢ kapak ile jiiri
iiyeleri onay sayfasina numara yazilmamalidir.

Numaralandirma: Sayfa numaralar1 6nsézden baslayarak verilir. Girise kadarki sayfalar
kiigiik harf Romen rakamlariyla (i, 1i, iii, 1v, v, vi...) seklinde, giris boliimii ile baslayan diger
sayfalar ise (1, 2, 3, 4, 5...) seklinde numaralandirilir. Onsdziin, girisin, bdliim
baslangi¢larinin ve sonucun ilk sayfalarina numara verilir, ancak numaralar gizlenir.

Yaz1 Tipi ve Boyutu: Arial tipinde 12 pt boyutlarinda yaz1 karakteri kullanilmalidir. Sayfa
altinda verilecek dipnotlarin yazimi1 Times New Roman tipinde 10 pt olmalidir. Tablo ve
sekillerde gerekirse yazi karakteri 10 pt.’ya diisiirtilebilir.

Satir Arahklari: Metin i¢inde satir aralarinda 1,5 satir (18 pt), dipnotlarda 1 satir (12 pt)
bosluk birakilmalidir.

Paragraflar: Bagliklar dahil biitlin metin soldan ve sagdan bloklanmis hizali olarak
yazilmalidir. Paragraflarin ilk satir1 soldan bir TAB igeriden baslayacak sekilde yazilmalidir.

4.3. Boliim Bashklar:

Birinci diizey basliklar, yani bolim bagliklar1 yeni bir sayfadan baglar ve biitiin sézctikler
biiyiik harfle, koyu ve 12 pt boyutlarinda yazi karakteriyle yazilir, metin ortalanir.

Ikinci diizey basliklarda biitiin sézciikler biiyiik harfle ve koyu yazilir, sol kenardan hizalanir.
Ugiincii diizey basliklarda biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiciik harfle ve koyu
yazilir, sol kenardan hizalanir.

Dordiincii ve daha alt diizeydeki bagliklarda ise biitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri
kii¢iik harfle yazilir, sol kenardan hizalanur.

Biitiin basliklar numaralandirilir ve bagliklardan 6nce 3 satir (2x1,5 satir), sonra 1,5 satir
bosluk birakilir.

5. TEZIN/RAPORUN DUZENLENMESI
5.1. Tezin/Raporun On, Metin ve Son Kisminin Siralamasi

- On Kapak

- Bos Sayfa

- I¢ Kapak

- Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi
- Onsoz

- Icindekiler Dizini

- Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
- Tablolar/Sekiller Dizini

- Giris

- Boliimler

- Sonug¢

- Kaynakca

- Ekler

- Tiirkge Ozet Sayfasi

- Ingilizce Ozet Sayfasi



- Bos Sayfa
- Arka Kapak

5.2.Tezin/Raporun On Kism

On Kapak: On kapak sirastyla T.C., Universite, Enstitii ve Anabilim/Bilim/Anasanat Dali
blogu, Tezin/Raporun Bashigi, Tezin/Raporun Tiirli, Adaymm Adi ve Soyadi, Danismanin
Unvani, Ad1 ve Soyadi, Tezin Basim Yeri ve Y1l kisimlarindan olugur. (Ek 1)

Sayfanin sol ve sag kenarlarinda 3 cm, iist ve alt kenarlarinda ise 4 cm bosluk birakilir.
Tezin/Raporun 6n kapagi beyaz parlak karton olur.

Biitiin yazilar ortalanir. On kapak iizerindeki biitiin yazilar 14 pt. ve tamami koyu olarak
yazilir. Adayin adi, Tez danismaninin unvani adi, Tezin basim yeri bas harfleri biiylik olmak
iizere kiigiik harflerle, diger kisimlar ise tamamen biiyiik harflerle yazilir. Tezin tiirii olarak
Yiiksek Lisans Tezi, Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projesi, Doktora Tezi ya da Sanatta
Yeterlik Tezi, raporun tiirii olarak ise Sanat Eseri Raporu ya da Sanatta Yeterlik Eseri
Calismas1 Raporu yazilir.

Bos Sayfa: Tezi/Raporu ve cildi korumak amaciyla tezin/raporun basildigi kagit boyutunda
ve kalitesinde bos bir sayfa eklenir.

I¢ Kapak: i¢ kapak sayfasini igerigi ve sayfa diizeni, tiimiiyle dis kapagin ayn1 olmali, ancak
tez yaziminda kullanilan normal kagit tizerine yazilmalidir.

Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi: Tezin/Raporun savunma smavinda bulunan jiiri iiyelerinin
(Yiiksek lisans i¢in ii¢, doktora i¢in bes dgretim iiyesinin) unvan, ad ve soyadlari ile imzalari
yer almalidir. (Ek 3)

Onsoz: Onsdz, kisaca tezin amacina deginildikten sonra, gerekiyorsa tezin hazirlanmasinda
karsilagilan giicliikler konusunda bilgilerin yani sira, tezin hazirlanmasinda katkisi olan kisi
ve/ veya kuruluslara tesekkiir gibi aciklamalari igerir. ‘Onsdz’ ibaresi, biiyiik harflerle ve
sayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin i¢inde kalan kismin iist ortasina gelecek
sekilde yazilmal1 ve 6ns6z metni iki sayfayr gegmemelidir.

Icindekiler Dizini: Tez/Rapor metninde yer alan Onsoz, Kisaltmalar, Tablolar, Sekiller,
biitiin boliim baslklari, Kaynak¢a (varsa Ekler) sayfasi, Tiirkge OZET ve Ingilizce OZET
I¢indekiler dizininde gosterilir.

‘I¢indekiler’ ibaresi, biiyiik harflerle ve sayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin iginde
kalan kismun iist ortasina gelecek sekilde yazilmalidir. Bolim ve alt boliimlerin
diizenlenmesinde tercih edilen usule uygun olarak, soldan ve sagdan bloklanmis hizali olarak
béliimiin kaginer bdliim oldugu (Birinci, Ikinci, Ugiincii, ...), béliimiin adna yer verildikten
sonra her basligin karsisinda, o bashigin tezdeki baslangi¢ sayfasinin numarasi yer alir. (Ek 4)

Simgeler ve Kisaltmalar Dizini: Tez/Raporda kisaltmalar kullanilmigsa, bunlar alfabetik
siraya gore alt alta dizilir. Her kisaltmanin karsisinda kisaltmanin agik hali belirtilir.

Tablolar/Sekiller Dizini: Tez/Raporda tablo, grafik, harita vb. gibi kullanilmissa, ilgili tablo,
grafik, harita vb. i¢in dizin olusturulur. Tablo basliklar1 tablonun {ist kisminda, grafik ve sekil
basliklari ise, alt kisminda birbirini izleyen numaralar kullanilmak suretiyle gosterilir.



5.3. Tezin/ Raporun Metin Kism

Giris: Giris kisminda, 6nsozde belirtilenler tekrar edilmemek iizere, calismada ¢6ziimlenmesi
amaclanan bilimsel sorunlar etraflica tanimlanmali; kullanilan kuramsal cergeve, boliimlerin
kisa tanitimi, yontem ve teknik yeterince agiklanmalidir.

Boliimler: Girig’ten sonra tezin boliimleri yer alir. Tezin boliimleri, gerek duyulan ayrinti
diizeyine bagli olarak tezi sonuca gotiirecek bilgi ve aciklamalari, uygun diisiince silsilesi
icinde ortaya koyar.

Sonuc¢: Metin kisminin son boliimii, ‘Sonug’ bashigini tasir. Burada, giriste agiklanan tezin
amaci1 ve/veya hipotezinden baslayarak tezin sinirliliklar1 ¢ergevesinde tezde ulasilan ¢oziim,
tezin cesitli boliimlerinde varilan sonuglardan da yararlanarak agiklanir. Bu agiklamalar
mimkiinse veya gerek varsa daha sonraki c¢alismalara 151k tutacak cesitli Onerilerle
desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada ¢oziimlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte
hangi tiir veya konudaki arastirmalarla ¢oziimlenebilecegine iliskin bilgiler de verilir.

5.4. Tezin/ Raporun Metin Kisminin Numaralanmasi, Alint1 ve Atiflar

Tezin/Raporun Metin Kisminin Numaralanmasi: Giris ve sonug hari¢ olmak tizere, boliim
ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her numaradan sonra, ilgili boliim ve alt boliimlerin
baslig1 yazilir. Bu konuda asagidaki iki segenekten yalniz birisi tercih edilir.

- Boliimler biiyiilk Roma (Romen) rakamlariyla (I, II, III, IV, V...), alt boliimler, biiyiik
harflerle (A, B, C, C, D...), bunlarinda altindakiler sirasiyla Arap rakamlar (1, 2, 3,
4, 5...), kiigiik harfler (a, b, c, ¢, d...) , parantez i¢inde Arap rakamlar1 (1), (2) ve
nihayet Roma (Romen) rakamlaryla (i, 1i, 1ii, 1v, v...) numaralanir.

- Bolim ve alt boliimler, Arap rakamlartyla numaralanir. Bu diizenlemede, boliimler
sirasiyla 1, 2, 3, 4, 5 seklinde numaralanirken, alt boliimler ve onlarin da altindakiler
icin Arap rakamlart 1.1., 1.1.1., 1.2, 1.2.1, 1.2.2., 2.1., 2.1.1., 2.1.2. gibi , birden ¢ok
haneli sekilde verilir.(Ek 5)

Alntilar: Tezde, baska kaynaklardan yapilan alintilar, ya aynen aktarilir veya o0z
degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi climleleriyle 6zetlenerek verilir. Her iki durumda
da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmalidar.

Atiflar: Metin icinde ve metin altinda olmak {izere tezlerde iki ¢esit atiftan yalmiz birisi
yapilir. Metin altinda atif yapilmak istenirse, asagida belirtilen birinci ya da ikinci
yontemlerden yalniz birisi secilir. Hangi atif yontemi seg¢ilmisse, biitiin tezde ayni yontem
uygulanir.

Metin i¢cinde Atif Yapma: Metin i¢inde, hemen atif yapilmak istenilen yerde, ciimle iginde
veya climle tamamlandiktan sonra, parantez acilarak yazarin sadece soyadi (bas harfi biiyiik)
yazilip araya virgiil konularak eserin yayinlandigi (veya yazildigi ) tarih belirtilir; tarihten
sonra iki nokta iist liste konulup dogrudan sayfa numarasi yazilarak parantez kapatilir. Sayet
atif, climle tamamlandiktan sonra yapilmigsa, parantezden sonra nokta konur ve yeni climle
baglatilir. Atifta bulunulan eserin tarihi yoksa tarih yerine t.y. yazilir. Bir yazarin aym yil
icinde yayimlanan birden ¢ok calismasindan yararlanilir ise, basim yilinin sag yanina ‘a’, ‘b’,
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¢’, ‘¢’ gibi harfler konur, kaynak¢ada da ayn1 yontem izlenir ve bdylece kaynak karigiklig
onlenmis olur. (Ek- 6)

Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot): Birinci Yontem

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi

- Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, sayfanin sol kismindan baslayan
kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilan kisimda yer alir. Dipnotlar bu kisma, birbirini
izleyen numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari, her béliim i¢in ilk
sayfasinda 1’den baslayarak bdliim sonunda tamamlanacak bi¢imde verilebilecegi
gibi, biitliin tezin boliimleri i¢in ilk sayfada 1’den baslayarak Sonug¢’a kadar da
numaralandirilabilir.

- Auf vermek veya aciklamada bulunmak amaciyla verilenler disinda sadece bir
kavrami aydinlatmak i¢in verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde sembollerle
gosterilir.

Referans Dipnotlar

Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa, bu referansta, eserle ilgili
mevcut bibliyografik bilgilerin tiimii sirasiyla yer alir: Yazar adi ve soyadi, eser adi, yayma
hazirlayan (veya editor), ¢eviren veya cizer adi ve soyadi, cilt, baski sayisi, seri adi, yayin
yeri, yayinevi, yayin tarihi), cilt numarasi ve sayfa numaralari.

Yazar Adi: Dipnotta, yazar adlari, kaynak kitabin i¢ kapaginda verildigi sekilde once isim
sonra soyadi yazilir..

Iki veya {i¢ yazarl eserlerde, her yazarmn adi, eserin i¢ kapaginda verilen sirayla ve aralarina
virgiil konularak verilir.

Ucten fazla yazari olan eserler igin, sadece ilk yazarm adi ve soyadi verildikten sonra ‘ve
digerleri’ anlamina gelen ‘v.d.” ibaresi kullanilir.

Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar ad1 verilmemisse ve eserin yazar/ yazarlari
baska sayfa ve kaynaklardan da elde edilememisse, o zaman dipnot eser adiyla baglar.

I¢ kapakta, yazarin takma veya miistear adi kullanilmigsa, bu ad dipnotta da aynen verilir.
Ancak, yazarin gercek adi biliniyorsa veya saptanmigsa, takma addan sonra bir parantez veya
koseli parantez i¢inde gosterilebilir.

Kitap Adi: Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir. Ancak, kitap adi,
hem asil ad, hem de tamamlayici ikinci ve/veya ligiincli adlardan olugsmussa, o zaman asil ad
ve tamamlayici ikinci ad arasina, i¢ kapakta olmasa bile iki nokta {ist iiste konur. Boylece, asil
ve tamamlayici adin birbirine karigtirilmasi 6nlenir.

Dipnotlarda kitap adlari, koyu renk harflerle yazilir ve kitap adindan hemen sonra virgiil
konur.

Siireli Yayin Adlar:: Kitap adlar1 gibi koyu harflerle yazilir.

Yayma Hazirlayan (veya Editor), Ceviren, Resimleyen, Cizen vb.’nin Adlari: Kitap, makale
gibi eser adlarindan sonra, eger varsa, yukarida belirtilen kisi/kisiler, ‘yayma hazirlayan,
editdr, ¢eviren vb.” dendikten sonra, iki nokta iist iiste konarak gosterilir. Istenirse, bu islev
adlar, ‘yay.haz., ed., ¢ev., ciz.,” seklinde kisaltilarak da verilebilir.

Makale Adi: Makale yazari/yazarlarinin adindan sonra virgiil konur. Virgiilden sonra makale
ad1, ¢ift tirnak icinde verilir. Makale adindan sonra yine virgiil konur. Bunu kitap ad1 gibi
yazilan siireli yayinin adu izler.



Tez Adi: Yaymlanmamis tezlerin adlar1, makale ad1 gibi ¢ift tirnak i¢inde verilir.
Ansiklopedi Maddelerinin Adlari: Makale ad1 gibi verilir.

Cilt, Baski ve Yayim Bilgisi: Dipnotlarda, yazar adi, eser adi, ¢eviren, ¢izen, hazirlayan
kisilerin adlarindan sonra, cilt, basim, baski ve yayin bilgileri belirli bir siraya gore verilir.
Cilt Bilgisi: Cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar i¢in gegerlidir. Bir kitap, sadece bir
ciltten ibaretse, cilt bilgisi verilmez. Kitap birden fazla ciltten olusuyorsa, cilt sayisi
verildikten sonra virgiil konur ve eger varsa basim ve baski sayilar1 verilir.

Baski Bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim ise, dipnotta baski sayis1 belirtilmez. Ancak
eserin, 2. veya daha sonraki baskilarindan yararlanildiysa, o zaman baski sayisi, 2. baski, 3.
baski seklinde belirtilir.

Atif yapilan eserin basim sayisinin yani sira, baski sayist da mevcutsa, bu sayr da, basim
bilgisinden sonra virgiil konarak 5.bs., 7. bs. gibi gosterilir.

Yayim Bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan kurulus ve eserin
yayim tarihinden olusur. Yayim yeri ile yayimci kurulus arasina virgiil konur.

Atifta bulunulan eserde yayim yeri yoksa, bu durum ‘y.y.” (yayim yeri yok) kisaltmasiyla,
yayimcl kurulusun adi yoksa, yine ‘y.y.” ( yayimci yok) kisaltmasiyla ve yayimm tarihi
belirtilmemigse ‘t.y.” (tarih yok) kisaltmasiyla gosterilir.

Eserin i¢ kapaginda yayim tarihi belirtilmemisse, ancak i¢ kapagin arkasinda telif hakki
(copyright) tarihi gosterilmisse, o zaman bu tarih, dipnotta yayim tarihi olarak verilir.

Cilt ve Sayfa Numaralari: Dipnotlarda kitap, siireli yayin, ansiklopedi, tez gibi eserlerin
hangi cildinden alint1 yapildigin1 gostermek i¢in, ilgili cilt numarasi biiyiik Romen rakamiyla
verilir. Bundan sonra virgiil konur ve hemen ardindan alint1 yapilan say1, virgiil, yayim yili,
virgiil, ilgili sayfa veya sayfalarin numarasi verilir.

Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tiir atiflar i¢in verilen dipnotlarda, belgenin
mabhiyetini bildiren aciklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralar: belirtilir.

Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve haberlerine
yapilan atiflarda, siireli yayin makaleleri i¢in belirtilen kurallar uygulanir. Ancak, her iki
durumda da, makale veya haber basligindan sonra, ilgili gazetenin adi, giinii, ay1, yili ve
sayfasi belirtilir.

Elektronik Kaynaklara iliskin Dipnotlar: Eser, ayn1 zamanda daha 6nce basili halde
yayimlanmigsa, o zaman, 6nce yazinin yer aldigi ilk kaynagin referans dipnotu, sonra parantez
icinde ‘cevrimici’ ibaresi ve daha sonra da eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site adi ile
siteden yararlanilan tarih verilir.

Eger eser daha dnce basili halde yayimlanmaissa, varsa yazarin adi ve soyadiyla eser adi, sonra
‘Erisim’ ibaresi ile eserin yer aldig1 elektronik kaynagin site adi ve siteden yararlanilan tarih
verilir.

Diger Kurallar: Referans dipnotlarinda, ayni kaynaga ikinci veya daha fazla atifta
bulunulmas: gerektiginde, bibliyografik bilgiler, kisaltilarak uygulanir. Yazarin soyadi, virgiil,
agm (ad1 gecen makale) veya age (ad1 gegen eser), virgiil, sayfa numarasi seklinde verilir.
Ayn1 eser veya makale arasina ayni yazarin baska calismasi girmesi halinde ise, yazarin
soyadi, virgiil, eserin uygun bi¢imde kisaltilmis adi, virgiil, sayfa numarasi seklinde verilir.
Dipnotlarda tercih edilen kisaltma yontemi tezin biitiinlinde uygulanir. (Ek- 7)



Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot): ikinci Yontem

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi

- Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, sayfanin sol kismindan baglayan
kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilan kisimda yer alir. Sayfanin sol ve sag kenar
bosluklar1 arasindaki bu ¢izginin altinda, tek satir aralik birakilir. Dipnotlar bu kisma,
birbirini izleyen numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari, giristen
baslayarak, tezin sonuna kadar verilir.

- Atuf vermek veya aciklamada bulunmak amaciyla verilenler disinda sadece bir
kavrami aydinlatmak i¢in verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde sembollerle
de gosterilebilir.

Dipnotun Metin Altinda Verilmesi

- Metin altinda, kaynak ismi verilirken yazarin sadece soyad: (bas harfi biiylik) yazilip
araya virgiil konularak eserin yayimlandigi (veya yazildigi) tarih belirtilir; tarihten
sonra iki nokta st iiste konulup dogrudan sayfa numarast yazilir. Atifta bulunulan
eserin tarthi yoksa tarih yerine t.y: yazilir. Bir yazarin ayni yil i¢inde yayimlanan
birden ¢ok ¢aligmasindan yararlanilir ise, basim yilinin sag yanina ‘a’, ‘b’, ‘c’, ‘¢’ gibi
harfler konur, kaynakcada da aymi yontem izlenir ve bodylece kaynak karisiklig
onlenmis olur.

- Arsiv belgelerinde arsivin kisaltilmis adi (kisaltmalar cetvelinde acilimi yapilir)
klasor, dosya, fihrist numaralari verilir. (Ek- 8)

5.5. Tezin/Raporun Son Kismi

Kaynak¢a: Kaynakcada atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak dipnotlarda verilen tam
bibliyografik kimlikler, kaynak¢aya da aynen yansitilir. Ancak, kaynakc¢ada, kaynaklarin
yazarlariin soyadi en basa alinarak biiyiik harfle yazilir. Soyadi ile ad arasina virgiil konulur.
Kaynakca kitap ise, kitabin adi (koyu harflerle), Basim yeri, Kurum/Yaymevi, Basim yili
yazilir. Ceviri kitapsa, kitap ad1 ve Basim yeri arasinda ¢evirenin adina da yer verilir. Makale
ise, yazar soyad: ve adindan sonra tirnak icerisinde makalenin adi, derginin adi (koyu
harflerle), cilt, say1, y1l ve sayfa numaralar verilir.

Kaynakc¢ada yer alan kitaplar i¢in, sayfa numaralar1 verilmez.

Ancak, makalelerde, makalenin yayimlandigi derginin hangi sayfalar1 arasinda yer aldig
belirtilir. (Ek- 9)

Ekler: Tez metninin ek kisminda, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorularinin listeleri,
kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur. Bu
tiir tek bir malzeme i¢in sadece bir ek, birden ¢ok malzeme i¢in de, gerekli goriiliirse, birden
cok ek yer alir. Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise, ya biiyilk Roma
(Romen) veya Arap rakamlariyla, birbirini izleyecek bi¢imde numaralanir. Her numaranin
karsisina, Ek’in mahiyetini belirten bir basligin konulmasi uygun olur.

Tiirkce Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZET bashig
kullanilir ve ilk satirda tezin/raporun kiinyesi belirtildikten sonra, tez caligmasinin amaci,
kapsami, kullanilan ydntem ve varilan sonuglar agik ve 6z olarak yazilir. Ozet 300 sdzciigii



gecmemelidir. Ozet metnin altina “Anahtar Sozciikler” ifadesi yazilarak 5 anahtar sdzciik
belirtilir. (Ek 10a)

Ingilizce Ozet Sayfasi: Tiirkce Ozet sayfasi gibi hazirlamir, bashk olarak Ingilizcede
ABSTRACT sozctigii kullanilir. “Anahtar Sozciikler” yerine ise “Key Words” ifadesi
kullanilir. (Ek 10b)

Bos Sayfa: Tezi/Raporu ve cildi korumak amaciyla tezin/raporun basildig: kagit boyutunda
ve kalitesinde bos bir sayfa konur.

Arka Kapak: On kapakla ayn1 6zellikteki kartondan olur ve iizerinde higbir yazi1 bulunmaz.

6. Tezin/Raporun Ciltlenmesi ve Teslimi

6.1. Tezin /Raporun Ciltlenmesi

Sirt Yazisi: Tezin/Raporun sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bigimde, yazar adi,
tezin/raporun adi, tezin/raporun kabul edildigi il ve yil yazilir. Cilt sirtina sigmamasi halinde
tezin/raporun adi uygun sekilde kisaltilabilir. Sirt yazisi on kapakta kullanilan karakter
boyutundan daha biiyiik olamaz. Tezin/raporun ad1 {ist kenardan 2 cm bosluk birakilarak iki
yana hizali olarak yazilir. Tarih ile alt kenar arasinda da 2 cm. bosluk birakilmalidir. Diger
bosluklar esit olarak diizenlenir.

6.2. Tezin/Raporun Teslimi

Savunma Oncesi Tez Teslimi: Savunma dncesinde yiiksek lisans tezleri alt1 niisha, doktora
tezleri ise sekiz niisha olarak teslim edilir. Aday savunmaya girmis, tezine diizeltme
verilmigse, ilk teslimde oldugu gibi yiiksek lisans tezleri alti, doktora tezleri ise sekiz niisha
olarak teslim edilir. Savunma icin teslim edilen tezlerde karton kapak yerine spiral cilt
yeterlidir.

Savunma Sonrasi Tez Teslimi: Sosyal Bilimler Enstitiisii ag sayfasinda yer alan “Tez
Teslimine Iliskin Kilavuz”da ve YOK ag sayfasinda yer alan “Tez Teslim Kilavuzu”na gére
istenilenler tamamlanarak tez teslim edilir. (Ek- 11). “Tez Savunmasini Tamamlayan
Ogrencilerin Enstitiiye Teslim Ettikleri Tezlere ve Evraklara Iliskin Kontrol Listesi”
incelenmek suretiyle eksikliklerin tamamlanildigindan emin olunur. (Ek- 12).

7. DIGER HUSUSLAR
Bu Tez Yazim Esaslarinda belirtilmeyen hususlarda Enstitii Yonetim Kurulu’nun kararima
uyulur. Yapilacak degisiklikler Enstitii ag sayfasinda ilan edilir.

8. YURURLUK

Bu Tez Yazim Esaslari 2006- 2007 Ogretim yili Bahar yariyilinda 01.05.2007 tarihinden
itibaren yiiriirliige girer. Bu tarihten once teslim edilecek tez/raporlar dnceki tez yazim
yonergesine gore yazilabilir.

9. YURUTME
Bu Tez Yazim Esaslar1 Enstitii Miidiirii tarafindan yiirtiiliir.



EK- 1: Kapak Ornegi

T.C.

GAZI UNIVERSITESI
SOSYAL BIiLIMLER ENSTITUSU
....... ANABILIM DALI
............. BiLiM DALI

TEZIN / DONEM PROJESI/RAPORUN ADI

TEZIN / DONEM PROJESI/RAPORUN TURU

Hazirlayan

Ad1 SOYADI

Tez Danismani

Unvam Ad1 SOYADI

Ankara-200..



EK- 2: Sayfa Dizeni

4 cm

1 4 cm

1 2,5cm

2,5cm




EK-3a: Doktora Tezi icin Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi

ONAY

[Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan “[Tezin/Raporun Adi]” baslikli bu galisma, [Savunma
Sinavi Tarihi] tarihinde yapilan savunma sinavi sonucunda (oybirligi/oycoklugu) ile basarili bulunarak

jurimiz tarafindan [Anabilim/Bilim/Anasanat] dalinda [Tezin/Raporun Tiir(i] tezi olarak kabul edilmigtir.



EK-3b: Yiiksek Lisans Tezi I¢in Jiiri Uyeleri Onay Sayfas

ONAY

[Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan “[Tezin/Raporun Adi]” baslikli bu g¢alisma, [Savunma
Sinavi Tarihi] tarihinde yapilan savunma sinavi sonucunda (oybirligi/oygoklugu) ile basarili bulunarak

jurimiz tarafindan [Anabilim/Bilim/Anasanat] dalinda [Tezin/Raporun Tiir(i] tezi olarak kabul edilmistir.



EK- 4:Tezin icindekiler Dizininde Sayfalarin Numaralandirilmasi
ICINDEKILER

| (01 1210 3 SQ 1 59 ) 2 SRR
SIMGELER VE KISALTMALAR. .....cuttteteteteeneeeeesasnceeeesasasnsessasnses

Not: Ornekte her bir béliim 1 sayfa olarak diisiiniiliip numaralandirma yapilmustir.
Sayfa sayilarina gore numaralandirma yapilmalidir.



Ek- 5a: Tezin Metin Kisminin Numaralanmasinda Birinci Yontem

BiRINCi BOLUM
XXXXYYYYYYYYYY 222272227272777

| D, 0,0, 0,0, O, CON U TS USRS
WD, 6 0:0 406 ¢ o SUNN R

L. X XXX XXXX . eeeeeteiurrrereeeeeeeeeiirrerereeeeeenieirrreseseseesmnsisseseseeeeens s

:ID,6:0.0.40. 6. 0. 0. CUUNUUUUUUU NN

(1) XXXX XXXuurrreeererreeeerreeeeairreeessssseeeesssseeessns

Lo XXXX XXXXouvrveeeeeeeeeeinrrreeeeeeeeeieninneenns

1 XXXX XXXXorieeeerirereeeeireeeeeeirreeeeennneeens

(2) XXXX XXXXoervreererreerrreeennreenssneesssneessseesnsnnens

Do XXXX XXXX . eevrieeeeirreeeeeireeeeeeiseeeeessreeeeeiseeeeeeisneens e

D6 0:0: 0. 6. .. SN

170,60 0.0.40, &: .o CUUUNUNUUU U

|1 0, 0. O O GO RS
AL XXXK XXXXK e eieeeetrrrreeeeeeeieirrreeeeeeeeeieiiisreeeseeeesesseisrrreseseeeessssssrssesesees
I37D:6:0:0:90 6. o CUUU



EK- 5b: Tezin Metin Kismunin Numaralanmasinda ikinci Yontem

BiRINCi BOLUM
XXXXYYYYYYYYYY 222272227272777

| B0, 0, 0. 0, O CHT USSP U USSP
L. 1.1, X XXX X XXX ettrtererrrereeeeeeereeeeereresesereeessseseseseeeserrrerrr..—.—————.

L1 1.1, XXXX XXX Xurreeeeeeeeeeeiirrereeeeeeeenieisnneeeeeeeeeenesnsseseeeeeeens s

| U O O B D6 0. 040, ¢ & H R

L1.1.1.2. XXXX XXXXoureeeeeeeeiinrrereeeeeeeeeiirrnreeeeeeeesnssinnnnns

|0 0 R DR TD°6:0.0: 4D, 6.0 o TN

L1.1.2. XXXX XXX Xrrreeeeeeeeeeiiirrrreeeeeeeenieinreeeeseseeeesiinsseseseeeeens s

L.1.2. X XXX X XXX eutrteueeerereerrererrrreerereresereresssesereeseeserererr....—————..

| BV, 0. 0, 0. 0, O CHN T U U USSP
L.2.1. X XXX X XXX\ eutrteueerrereerrerrrrereererereserereresesereseeeserrrer....—————..
1.2.1. 1. XXXX XXXXurrereeeeeeeeeiirrereeeeeeeenieirrreeeeeeeeenesinrseseseeeeens s

| IS U B RD6: 0. 0.0, 6. ¢ o. SRR

1.2.1.1.2. XXXX XXXXuurereeeererrrrereeeeeeeesiirnrreeeseeeessesinnnnns

1.2.1.1.3. XXXX XXXX.ururueererrerererreerererererererereeeeeeerereeeeee.

1.2.1.2. XXXX XXXXurrereeeeeeereiiirrereeeeeeeenieirnreeeseeeesmssisseseseeeeens s

1.2.2. XXXX X XXX\ 1utrtreererrreereerrrrrrserereresererereseserereeeserer...—————.



Ek- 6: Metin Icinde Atif Yapma

- Bayindir soyadl1 bir yazarin kitap ya da makalesine atif;
(Bayindir, 2001: 135)
- Oguz soyadli bir yazarin yayin tarihi belirsiz bir kitap ya da makalesine atif;
(Oguz, t.y.: 68-70)
- Bir kitap veya makalenin tiimiine yapilan atif;
(Altayli, 1998)
- Bir yazarin ayn1 y1l yayimlanan birden ¢ok eserine yapilan atif;
(Ceylan, 2004a: 11), (Ceylan, 2004b: 217), (Ceylan, 2004c: 134), (Ceylan, 2004¢: 66).



Ek- 7: Metin Altinda Atif Yapma
Birinci Yontem:

- Kitaba atif;
Nalan Akdogan, Orhan Sevilengiil, Tiirkiye Muhasebe Standartlari ile Uyumlu
Tekdiizen Muhasebe Sistemi, 2. baski, Gazi Kitabevi, 1999, s.28.
Ekrem Akurgal, Anadolu Uygarliklar, 6. bs., Istanbul, Net Turistik A.S., 1998, s. 66.
Lev Nikolayevic Gumilev; Hunlar, cev. Ahsen Batur, Istanbul, Selenge Yaynlari, 2002,
s.4l1.

Bahaeddin Ogel, Tiirk Mitolojisi, I.cilt, Ankara, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlar1, 1993, 5.99.

- Siireli yayinda makaleye atif,
Ozgiil Cemalcilar, “Muhasebenin Amaglarina Ulasmada Muhasebenin Kuramsal Yapisina
Bagliligin Geregi ve Onemi”, Muhasebe ve Denetime Bakis Dergisi, Say1 8, Ocak, 2003,
s.25.
Emel Esin, “Kotuz: ikinci K6k- Tiirk Siilalesinin Tamgas1”, Erdem, cilt 1, say1 1, 1985,
s. 128.

Martin Sprengling, “Tonyukuk Kitabesi: Eski Bir Tiirk Saheseri”, gev. Mehmet inhan,
Erdem, cilt 2, say1 6, 1986, s. 721.

- Ansiklopediye atif,
Nikolai Bokovenko, “Tagar Kiiltiirii”, Tiirkler, 1. Cilt, Ed. Salim Koca vd., Ankara, Semih
Ofset, 2002, s. 518.

Esin Kahya, “Eski Tiirkler’de Bilim”, Tiirkler, II1.cilt, Ed. Salim Koca vd., Ankara,Semih
Ofset, 2002, s.400.

- Klasik esere atif,
Ksenophon, Anabasis, I, 1, 2.
Herodotos, Herodot Tarihi, IV, 13.

- FElektronik kaynaga atif,
John N. Berry, “Educate Library Leaders”, Library Journal, February 15, 1998,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000, s. 17.
Bill Crowley- Bill Brace, “A choice of Futures: Is it Libraries Versus Information?”,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 30 Mart 2000, s. 13.

- Metin altinda kaynak (kitap, makale) tekrarinda atif,
- Araya ayn1 yazarin bagka caligmas1 girmemigsse ya da yalniz bir ¢aligmasina atif yapiliyorsa
Akurgal, a.g.e., s.15.
Esin, a.g.m., s. 127.
- Araya ayn1 yazarin baska ¢aligmasi1 girmisgse
Akurgal, Anadolu Uygarhklari, s.18
Esin, “Kotuz:”, s.130.



Ek- 8: Metin Altinda Atif Yapma
ikinci Yontem:

- Ogel soyadli bir yazarin kitap ya da makalesine atif;
Ogel, 1993: 99.

- Esin soyadli bir yazarin yayin tarihi belirsiz bir kitap ya da makalesine atif,
Esin, t.y: 128

- Bir kitap ya da makalenin tiimiine yapilan atif,
Kahya, 2002

- Klasik esere atif,
Herodotos, 1V, 13.
- Bir dipnotta birden ¢ok kaynaga atif,
Ogel, 1993: 68, Esin, 1985:130, Kahya, 2002: 412.
- Bir yazarin ayn1 y1l yayimlanan birden ¢ok eserine yapilan atif,
Akurgal, 1998a: 112,
Akurgal, 1998b: 51,
Akurgal, 1998c: 228.
- Bir yazarin ayn1 y1l yayimlanan birden ¢ok eserine ayni dipnotta atif,
Akurgal, 1998b: 67, Akurgal 1998d: 41.
Arsiv belgesine yapilan atif,
ATASE, Klasor 180, Dosya 25, Fihrist 15.

Ek- 9: Kaynakca

AKDOGAN, Nalan, TENKER, Nejat; Finansal Tablolar ve Mali Analiz Teknikleri,
Ankara, Gazi Kitabevi, 12. Baski, 2005.

AKURGAL, Ekrem; Anadolu Uygarliklari, 6.bs., Istanbul, Nrt Turistik A.S., 1998.
CEMALCILAR, Ozgiil, “Muhasebenin Amaglarma Ulasmada Muhasebenin Kuramsal
Yapisina Bagliligin Geregi ve Onemi”, Muhasebe ve Denetime Bakis Dergisi, Say1 8, Ocak,
2003.

ESIN, Emel; “Kotuz: Ikinci K&k- Tiirk Siilalesinin Tamgas1”, Erdem, cilt 1, say1 1, 1985, s.
125- 145.

HAUSSIG, Hans Wilhelm; ipek Yolu ve Orta Asya Kiiltiir Tarihi, ¢cev. Miijdat Kayayerli,
Kayseri, Gegit Yaymevi, 1997.

KAHYA, Esin; “Eski Tirkler’de Bilim”, Tiirkler, III. Cilt, Ed. Salim Koca vd., Ankara,
Semih Ofset, 2002, s.400- 418.

POLLAUER, Gerhard; Die verlorenen Geschichte der Amazonen, Duesseldorf, Econ
Verlag, 1982.

SPRENGLING, Martin; “Tonyukuk Abidesi: Eski Bir Tiirk Saheseri”, cev. Mehmet inhan,
Erdem, cilt 2, say1 6, 1986, s. 717- 727.



Ek-10a:Tiirkce Ozet Sayfas

OZET

[Yazarin SOYADI, Ad1]. [Tezin/Raporun Adi], [Tezin/Raporun Turd], Ankara, [Yil].



Ek-10b:ingilizce Ozet Sayfasi

ABSTRACT

[Author’'s Surname, Name]. [Title of Thesis/Report], [Type of Thesis/Report], Ankara, [Year].



Ek- 11: Tez Teslimine iliskin Kilavuz

TEZ SAVUNMASINI TAMAMLAYAN OGRENCILERIN ENSTIiTU'YE TEZ
TESLIMINE ILiSKIN KILAVUZ

ENSTITUYE TEZ TESLIMINDE VERILECEKLER LISTESI

1) Enstitiiden alinan Tez Bilgi Arsivi programinin (SBETEZ) diskette doldurulmas: ve
enstitliye bu disketin teslimi,

Diskette Yapilacak islemler:
a) SBETEZ programi: Programa kendi bilgilerinizi kaydedip, ilgili boliime tezin
Tiirkge ve Ingilizce dzeti yazilip kaydedilecektir.

b) Disket etiketinin iizerine yazilmas: gerekenler: Ogrencinin Adi-Soyadi,
Ogrenci Numarasi, Boliimiin Adi, Yiiksek Lisans veya Doktora oldugu,
Mezuniyet Tarihi (Savunma Tarihi), Tezin Adi, Tez Danismanmimn Unvani ve
Ad-Soyad bilgilerinin yazilmasi gerekmektedir.

c) Diskette yer alan Gazi Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ile ilisik kesme
belgesi dosyasi ¢ikt1 alinip Kiitiiphaneye onaylatilmasi,

2) Enstitii Tez Yazim Yonergesine gore hazirlanmis 3(li¢) adet beyaz karton kapakli ciltli
tezlerden 1 adet icinde onay sayfasi imzalanmis olarak teslim edilecektir. (Tez sirt1
asagidaki bilgileri icerecektir.)

\\\N AN \x\:\\

N\ AN

Ogrenci Ad Tez Adi Ankara=Yil

3) Tez Onay Sayfasinin yukaridaki 3 adet tezden ayr1 olarak imzalanmis orijinal bir adet
onay sayfasi,

4) Eger Uzmanlhik Alan Dersi alinmigsa, Enstitiiden alinacak“Uzmanlik Alan Dersi”
formunun danigman 6gretim iiyesine onaylatilmasi,

5) Gazi Universitesi Merkez Kiitiiphanesi Tez Teslim Formu 1 Adet,
(http://www.sbe.gazi.edu.tr/tr/belgeler/doc/merkezkutuphane.doc)

6) YOK Tez Merkezi’ nin sayfasinda yer alan Tez Veri Giris Formu
(http://tez2.yok.gov.tr/) doldurulup imzalanmis formdan 1(bir) Adet,

7) Enstitii ve YOK Tez merkezine goénderilecek olan 3 Adet CD’ nin her birinde, PDF
formatinda hazirlanmis; Tez, Tiirkce Ozet, Yabanci Dilde Ozet ve varsa Ekler
bulunmalidir. PDF dosyalar1 ve CD igerigi bu formda aciklandigi gibi bu bilgilere
http://tez2.yok.gov.tr/ adresinden de ulasilabilir.




Buna gore Enstitiimiize teslim edilecek tez sayisi ve bigimi asagidaki gibi olacaktir.

o ) . Yiiksek Lisans Doktora
;:lil:llffnderllecegl Karton CD Karton CcDh
Kapak Kapak
Enstitii Tez Arsivi 1 1 1 1
Gazi Merkez Kiitiiphane - 1 - 1
Milli Kiitiiphane 1 - 1 -
YOK Tez Merkezi - 1 - 1
TOPLAM 2 3 2 3

Kompakt disklerin (CD) hazirlanmasinda asagidaki kurallara uyulacaktir. Bu kurallar 18.10.2005 tarihinden
itibaren gecerlidir.

KOMPAKT DIiSKLERIN (CD HAZIRLANMASI

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyas1 olarak hazirlanacaktir. Word dosyalarmm pdf dosyalarina
doniistiiriilmesi igin ilgili baglantilar http://tez2.yok.gov.tr/tezhtml/pdfhazirlama.html adresli Internet
sayfasinda bulunmaktadir. Metin formati disinda ek igeren karma tezler i¢in agiklamalar Madde 9’da yer
almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalari tezin enstitii veya dekanlik tarafindan onaylanan kopyasi ile ayn1 olacaktir.
3- Tiirkge ve yabanci dildeki 6zet sayfalart her biri ayr1 pdf dosyasi olarak ayrica CD’de yer alacaktir.

4- Tez iizerinde Yiiksekogretim Kurulu tarafindan higbir degisiklik yapilmayacagi i¢in tezin bilgisayar ekraninda
goriintillendiginde veya yazici ¢iktisi alindiginda asil niishasi ile ayni olmasi ile ilgili her tiirli sorumluluk yazara
aittir.

5- Dosyalar sikistirllmamis ve sifresiz olacaktir.

6- Farkli bilgisayarlarda c¢ikabilecek sorunlart onleyebilmek amaciyla, dosyalar isimlendirilirken Tiirkce
karakter kullamlmayacaktir.

7- Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi igerdigi eklenecektir.

Ornek: ad_soyad_tez.pdf ‘fﬁ‘_ II_EI"‘- Ll
,Jﬁ . Y .ll"q..r l 1'1'1-

ad_soyad ozet tr.pdf [ # Aot o jobal [ # il

ad_sopad_bez ad_sowad_pzed_h ad_sopad_ozet_en
ad_soyad ozet en.pdf

8- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam metninin bulundugu
pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun i¢in tarayici veya dijital fotokopi makinalart kullanilarak belgeler pdf
formatina doniistiiriilecektir.

9- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olugsmuyorsa, resim, harita, bilgisayar programlari, goriintii
veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum Tez Veri Giris Formunda ve Ozette dosya adlar1 da verilerek
belirtilmelidir. Resim, goriintii ve ses kayitlari icin tercih edilen formatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir
program kullanilmis ise bunun okuyucularin erigsimine izin verecek sekilde lisansli olarak tezle birlikte CD’de
yer almasi gerekmektedir.
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PDF Dosyasinin Olusturulmasi

Tezin tam metni , Tiirk¢e ve yabanci dildeki 6zet sayfalarinin ayri ayr1 pdf dosyalari haline doniistiiriilmesi igin
asagidaki adimlar uygulanir.

1. http://www.pdf995.com/download.html linkinden;

1- Free Converter Version X.X
2 - Pdf995 Printer Driver Version X.X dosyalarini bilgisayariniza indiriniz.
Indirdiginiz dosyalar1 yukaridaki siraya gore ¢alistiriniz.

2. Word’ te hazirladiginiz tezin tam metnini Word programini kullanarak aginiz. “Dosya (File)” secenegi
altindaki “Yazdir (Print)” segeneginden Pdf995” i se¢iniz. OK butonuna tiklayiniz ve dosya isimlerini asagidaki
ornekteki gibi vererek pdf dosyanizi bilgisayariniza kaydediniz.

Istenen Formatlar :
i- Resim Formatlar
Resim dosyalar1 asagida verilen formatlardan biriyle hazirlanacaktir.

GIF (.gif)
PDF (.pdf)
TIFF (.tiff)
JPEG (jpeg)

ii- Goriintii Formatlar

MPEG (.mpg)

Quick Time — Apple (.mov)
Audio Video Interleaved —
Microsoft (.avi)

iii-Ses Formatlar

Wav (.wav)
MIDI (.midi)
MP3 (.mp3)

Enstitiimiiz tarafindan Tez ve Diger Evraklara iliskin yapilacak kontrollerde
asagidaki hususlara dikkat edilmekte olup, tezinizi teslim etmeden once bu
hususlarin tamamlandigindan emin olunuz.
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~ TEZ SAVUNMASINI TAMAMLAYAN OGRENCILERIN
ENSTITUYE TESLIiM ETTIKLERI TEZLERE ve EVRAKLARA ILiSKIN
KONTROL LiSTESI

A — Teslim Edilmesi Gereken Evraklar
1- Ogrenci Kimlik Belgesi Teslim Edilmis mi?
2- Kiitiiphane Ilisik Kesme Belgesi Teslim Edilmis mi?
3- Mediko Ilisik Kesme Belgesi Teslim Edilmis mi?
4- Uzmanlik Alan Dersi lle Ilgili Ogrenci Islerinin Onay1 Var mi?
5- Karton Kapakli 2 adet Tez Teslim Edilmis mi?
6- 3 adet CD Teslim Edilmis mi?
7- Tez Veri Giris Formu 1 Adet Teslim Edilmis mi?
8- Imzalanmis Tez Onay Sayfasinin Asli Ayrica Teslim Edilmis mi?
9- Tez Bilgi Arsivi Program Disketi Teslim Edilmis mi?
10- 1 Adet Gazi Universitesi Merkez Kiitiiphane Tez Teslim Formu

B — Karton Kapakh Tez ve I¢erigi ile ilgili Bicimsel Hususlar
1- Tezin Ust ve Sirt Kism1 Yénergeye Gore Hazirlanmig mi?
2- Onsdz’ e (varsa) Numara Verilmis ve Gizlenmis mi?
3- Icindekilere Verilen Numaralar (i,ii,iii,iv,...) Seklinde mi?
4- Igindekiler ve Boliimlerin Numaralar1 Yénergeye Uygun Verilmis mi?
5- Ozet ve Abstract’a Igindekilerde Sayfa Numaralari Ile Yer Verilmis mi?
6- Tezin Her Bir Boliim Baslangicina Numara Verilmis ve Gizlenmis mi?
7- Tezin Sayfa Numaralar1 Yukarida ve Sagda m1?
8- Tezin Yaz1 Fontu, Sayfa Kenarlig1 ve Satir Aralig1 Yonergeye Uygun mu?

C — CD ve Icerigi ile Ilgili Bicimsel Hususlar
1- CD Kutusu Istenilen Nitelikte mi? (Kalin Kutu)
2- CD Uzerine Gerekli Bilgiler Yazilmis mi?
3- CD lgindeki Dosyalar Tam mi1? ve Adlar1 Yénergeye Uygun mu?
4- CD igindeki Dosyalarin Igerigi Yonergeye Uygun mu?
5- CD Igindeki Dosyalar Agiliyor mu?

D — Teslim Edilen Diger Evraklar ile ilgili Hususlar
1- Tez Veri Giris Formu Numarali Olarak Cikt1i Alinmis mi1 ?
2- Tez Veri Giris Formunda Tarih ve Imza Var m1?
3- Kiitiiphane ve Mediko ilisik Kesme Belgesi Onaylanmig mi1?
4- Tez Veri Arsivi Programi (Disket) Tamamiyla ve Dogru Doldurulmus mu?
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